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１　通所手続きの流れ

施設見学（本人・家族）→通所意思確認→医師の意見書・通所願い提出→
施設受理→契約交換→正式通所→保健所へ報告

２　通所・訓練にあたって

施設利用者は、あなた一人だけではありません。多くの人と助け合い、励ましあって、共に学び共に向上しましょう。

１．すすんで訓練に参加してください。

２．各自で分担する作業や当番については、協力し責任を果たしてください。

３．お互いの健康状態には十分に注意し、助け合いましょう。

４．あいさつ・服装・言葉遣いなど、お互いに気をつかい、気持ちよい生活と訓練ができるよう努めましょう。

　①あいさつは大きな声で、お互いに

　②清潔な服装、季節にあった服装に心がけましょう。

　③所持品の記名と保管の責任を果たしましょう（ロッカー管理）

５．病気その他欠席・遅刻・早退などは、必ず届けてください。

こんなことは、やってはいけません。

１．無断で作業や分担の持ち場を離れること

２．グループ・班分けを勝手に変わったりすること（話し合いの場を設けます）

３．喧嘩・口論・泥酔など他人に迷惑をかけること

４．他人の作業や分担業務の妨げになるようなこと

５．施設の秩序や風紀を乱すようなこと

６．施設内での宗教や政治活動の呼びかけや、強要をすること

３　訓練計画（週・日課）について

１．訓練日は、月曜～金曜の週５日（土・日・祝祭日は休み）

２．訓練時間は、午前９：００～午後４：００

３．日課
　　　９：００　通所

　　　９：３０　健康観察・ミーティング・作業

　　１１：４５　昼食・休憩

　　１３：００　作業

　　１５：１５　清掃

　　１５：３０　ミーティング

　　１６：００　退所

４．作業・訓練（実習）について

グループ（班分け）で実習し、示達事項・目標作業量の消化に努め、
合わせて安全確保に努めましょう

５．生活指導について

お互いの親睦と向上を目指し、年間計画でいろいろな行事を企画します。積極的に参加しましょう。

４　災害防止について

１．防災計画に従って、防災訓練を実施します

２．施設内に危険物（火薬・劇薬等）を持ち込まないでください

３．たばこは必ず指定の場所で、作業中や歩きながらの喫煙は禁止します

５　保健・衛生管理について

１．健康管理のため、健康診断など計画します

２．環境衛生保持のため、清潔・整頓に心がけてください

６　施設設備の利用について

１．施設・設備・備品等を使用する場合は、担当係りの使用許可を受け、大切に使用してください

２．職員の指示以外は、施設の設備・備品の改造や移動をしてはならない。
３．使用中施設の設備・備品類を破損・滅失した場合は必ず届けてください。

４．故意の破壊や滅失の場合は、弁償を求めます。

７　面会・外出など

１．訓練時間内の面会は、原則禁止です。電話等も断っておくこと。

２．休憩時の外来者面会・外出も、施設長の許可を受け、指定の場所で面会し他の通所者に支障をきたさないようにすること。

８　作業工賃（本人支給費）について

１．毎月末締めの翌月１０日支給とします。

２．工賃額は作業時間・作業態度・出来高など勘案して決めます。

９　施設利用者負担金について

通所者は、月額５，０００円を負担金として、毎月２５日までに納入する

１０　利用期間について

通所者により個人差があるので、利用期間は一律に定めません。

１１　訓練中の事故について

訓練中の事故については、「作業所傷害保険」の範囲において補償します。

１２　退所について

退所を希望する場合は、所定の文書で届け出てください。

なお、次のいずれかに該当する場合は、届出がなくとも退所とします。

１．無断欠席が続き、通所の見込みがないとき

２．死亡したとき

１３　命令退所について

通所者が職員の指示に従わず、施設内の規律を乱し、他人に迷惑を及ぼすときは、命令退所させます。

１４　労働基準法等の適用除外について

この施設は、社会福祉事業法に定められた「授産事業」に該当します。従って労働基準法および労働者災害補償法の適用より除外されています。

１５　苦情処理について

この施設を利用するに当たって、利用する方や家族の方の苦情等については、施設において、その受付担当者として指導員を指定し、苦情解決責任者は施設長と定めその解決に当たります。また関係者や地域住民の苦情や電話その他投書や匿名による苦情等にも、すみやかな対応を図ります。尚社会福祉法人としての中立性を確保するために、第三者委員を複数委嘱しています。（光センター苦情処理規程参照）
１６　その他

お問い合わせ事項は、遠慮なくお申し付けください。

光センター


利用の手引











